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ASIGNATURA ADMINISTRACION DE COOPERATIVAS 
Protocolo Examen Final a Distancia 

 
Aspectos generales  

El presente Protocolo aplica para los Estudiantes de la Carrera de la Licenciatura en Administración, 
Licenciatura en Economía y Licenciatura en Relaciones Laborales, que se presentan a rendir la asignatura 
Administración de Cooperativas, en carácter de “regular” o “libre”, en los turnos de exámenes que a 
continuación se detallan, enmarcado en la Resolución N° 140/20-CD de exámenes finales con modalidad 
virtual durante el año 2021 

 
Las Mesas de exámenes durante el año 2021, según la Resolución N° 308/20-CD Anexo II. 

El horario de apertura de cada Mesa de Examen, consignada en este protocolo, se confirmará en 
oportunidad de cada instancia de evaluación con la debida antelación. 

 

Fecha y hora del Examen: 

 
Fecha de examen asignada a las 17 hs. 

Los estudiantes que se presenten a rendir en las instancias antes indicadas y los docentes que 

participan del Tribunal Examinador, deben leer detenidamente y en forma completa la Resolución 

N° 140/20-CD “Protocolo de Exámenes Finales a Distancia” con la finalidad de tomar 

conocimiento de su contenido y respetarlo en toda la instancia evaluativa. 

Al inscribirse para rendir el alumno da implícitamente su consentimiento tanto del protocolo 

establecido por la Facultad de Ciencias Económicas como del protocolo que presenta la cátedra 

de Administración de Cooperativas, y acepta cumplir con todas las condiciones implementadas 

en dichos protocolos. 

La vigencia del presente protocolo está sujeta a las disposiciones que establezcan las autoridades 
de nuestra Facultad y de la Universidad Nacional del Nordeste.  

 

Contacto previo con los Estudiantes 

El Presidente del Tribunal Examinador o un vocal designado por el Presidente, enviará el presente 

“Protocolo de exámenes finales a distancia” a cada estudiante inscripto para rendir, a su casilla 

de mensajería interna o dirección de correo informada en el SIU Guaraní.  
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También informará el código de auto matriculación al Aula Virtual de la materia, y una dirección 

de correo electrónico para realizar las consultas e inquietudes relacionadas con las pautas y 

modalidad en que se llevará a cabo la instancia evaluativa. 

 

Aspectos Técnicos 

Para rendir el examen se requiere conexión a la plataforma Moodle y conexión virtual a Google 

Meet. Los integrantes del Tribunal evaluador, como así también los estudiantes que se 

encuentran rindiendo, deberán contar con una conexión de internet segura y estable, con el 

hardware adecuado (cámara, micrófono y parlantes/auriculares).  

Durante el examen, el alumno deberá tener activados los micrófonos y cámara. 

 

Aspectos a tener en cuenta en la Mesa de Examen virtual regular / libre 

 
 Todos los que participen de la Mesa de Examen virtual deben mantener una conducta 

correcta acorde a una instancia de evaluación de nivel universitario. 
 El lugar físico destinado a desarrollarse el examen debe respetar la debida privacidad.  
 El Estudiante debe estar solo en el momento en que está en la “Mesa de examen virtual”, 

no pudiendo estar acompañado por otra persona.  
 El Estudiante no puede tener a la vista material didáctico ni bibliografía correspondiente 

a la materia Administración de Cooperativas. 
 El Estudiante deberá, una vez que inicie el examen escrito, enfocar su cámara al escritorio 

donde resuelve el examen. 
 En ningún caso podrá utilizar el celular como calculadora. Deberá contar con suficientes 

hojas en blanco para resolver el examen, birome, regla y calculadora 

 

Inscripción y tareas que debe realizar el estudiante antes de la fecha del examen. 

1) Proceder a la inscripción para rendir a través del SIU, con 48 horas de anticipación como 
mínimo, en la mesa programada, según el cronograma establecido para la asignatura 
(Resolución N° 308/20-D Anexo II, indicado al inicio del presente Protocolo).  

2) Actualizar sus datos en el SIU, indicando su cuenta de correo electrónico. 

3) Matricularse en el Aula Virtual de la asignatura Administración de Cooperativas, con el 
código de automatriculación que se les enviará a su casilla por mensajería interna del 
SIU o correo electrónico.  
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4) Acceder a las pautas del Examen, que estarán allí publicadas, con anticipación, en el 
bloque que corresponda, según el carácter con que se rinda: 

 “EXAMEN FINAL”: si ya se tiene regularizada la materia Administración de Cooperativas. 

 “EXAMEN LIBRE”: para regularizar la materia Administración de Cooperativas. 

El Estudiante inscripto recibirá a su correo personal las indicaciones para el examen y el ID de la 
reunión de “Meet” para acceder a la “Mesa de examen virtual” el día fijado a la hora indicada. 

 

Acceso a la mesa de examen virtual 

1° El estudiante debe ingresar a la plataforma Google Meet a través del enlace que recibirá a su 
correo personal, con su libreta o Documento Nacional de Identidad.   
 
Ejemplo: meet.google.com/mft-udzn-bdw  
 
2° Una vez que ingrese a la “Mesa de Examen virtual”, debe permanecer allí con la cámara 
activada y el micrófono apagado hasta que los docentes tomen asistencia. El no cumplimiento de 
la acreditación de identidad, hará que el examen no pueda concretarse. En el acta se colocará 
Ausente. 

 

Aspectos específicos del examen 

 

EXAMEN FINAL 
(si ya se tiene la materia regularizada) 

 Examen oral, en tiempo real, por “Google Meet” (plataforma institucional).  

El estudiante que ya tenga regularizada la materia, deberá desarrollar un examen oral. El 
estudiante erigirá un tema, y luego los docentes le preguntaran sobre el mismo tema y otros 
puntos del programa. Una vez finalizado el tribunal decidirá la nota e informará al alumno. Esta 
instancia se realiza en el aula Virtual. 

El examen será grabado (exigencia de la Resolución N° 140/20-CD Anexo I apartado “DEL 
EXAMEN” inc. f). 

 

Todos los estudiantes que se presentarán a rendir, una vez dada la asistencia, permanecerán 
en la “Mesa de examen virtual” con cámara y micrófono encendidos en la plataforma Google 
Meet. 
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La calificación obtenida será consignada en el Acta de Examen final y el Estudiante podrá 

visualizarla a través del SIU.  

La nota será consignada en la libreta universitaria, en fecha posterior a definir. 

 

EXAMEN LIBRE 
(para regularizar la materia) 

 Examen oral, en tiempo real, por “Google Meet” (plataforma institucional).  

El estudiante, deberá desarrollar un examen oral. El estudiante elegirá un tema, y luego los 
docentes le preguntaran sobre el mismo tema y otros puntos del programa. Una vez finalizado el 
tribunal decidirá la nota e informará al alumno. Esta instancia se realiza en el aula Virtual. 

El examen será grabado (exigencia de la Resolución N° 140/20-CD Anexo I apartado “DEL 
EXAMEN” inc. f). 

 

Todos los estudiantes que se presentarán a rendir, una vez dada la asistencia, permanecerán 
en la “Mesa de examen virtual” con cámara y micrófono encendidos en la plataforma Google 
Meet. 

La calificación obtenida será consignada en el Acta de Examen final y el Estudiante podrá 

visualizarla a través del SIU.  

La nota será consignada en la libreta universitaria, en fecha posterior a definir. 

 

 

Problemas de conectividad 

 Si bien se recomienda disponer de un lugar adecuado con conexión a internet estable y segura, 

dado que el examen se desarrollará en forma totalmente virtual, podrían surgir complicaciones 

técnicas no previstas, tanto por parte del Tribunal examinador como del o de los estudiante/s 

(pérdida de conectividad, corte de suministro eléctrico, u otra situación similar) que no permitan 

un desarrollo adecuado del examen.  

Si esto ocurriera, se podrá decidir la suspensión de la Mesa, hasta nuevo aviso. Los alumnos que 

no accedan a la “Mesa de examen virtual” dentro del tiempo de tolerancia de 5 minutos, y no  

manifiesten, por algún medio, tener problemas de conectividad, serán considerados como 

AUSENTES. 
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Aspectos a tener en cuenta por los Docentes integrantes del Tribunal Evaluador 

 

o Antes de la fecha del examen (con una antelación mínima de 48 horas) 

1. El presidente de la Mesa de Examen Virtual, debe: 
o Crear la reunión a través de Calendario en Google Meet. 
o Ingresar al SIU y verificar los estudiantes inscriptos para rendir. 
o Comunicar a los estudiantes inscriptos, regulares y libres, a través de su casilla de 

mensajería interna del SIU o por correo electrónico la siguiente información:  
 El presente “Protocolo de examen final a distancia” 
 El código de automatriculación al Aula Virtual de la materia.  
 El enlace de “Meet” para que accedan a la “Mesa de Examen virtual” el día y 

hora fijados.  
 Un correo electrónico de contacto para que puedan enviar sus inquietudes y/o 

consultas sobre las pautas y modalidad del examen. 
 

o Durante el Examen final oral (incluye los pasos a seguir para acceder a la “Mesa 
de examen virtual”) 
 

Los integrantes del Tribunal de la Mesa Evaluadora deben: 
1. Ingresar el día fijado a la “Mesa de examen virtual” con una antelación mínima de 15 

minutos del horario de inicio. 
2. Coordinar los aspectos operativos relacionados con el acceso a la mesa de los Estudiantes, 

(Actas de examen, resolución 140, entre otros). 
3. Cargar las notas en el SIU. 

 
 

o Luego del Examen final DE LAS ACTAS FINALES 
 

1. El presidente del Tribunal, o quién éste autorice, registrará las calificaciones en el SIU y 
completará el acta en este sistema. 

2. Una vez completada el acta, el presidente del tribunal, la enviará por correo electrónico 
en formato PDF al Departamento de Apoyo Docente adjuntado también la grabación del 
examen oral (al mail fce.apoyo.docentes@comunidad.unne.edu.ar> con copia a la 
Dirección de Gestión Estudios fce.alumnado.parciales@comunidad.unne.edu.ar 

3. Una vez verificadas las cuestiones formales y de presentación por parte del 
Departamento de Apoyo Docente y de la Dirección de Gestión Estudios, se procederá al 
cierre final y definitivo de las actas de examen final correspondientes. 
 

mailto:fce.alumnado.parciales@comunidad.unne.edu.ar
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Cualquier situación que no respete lo consignado en este Protocolo, o sea incompatible con el adecuado 
desarrollo de la instancia de evaluación, se comunicará en el momento, implicando la suspensión 
inmediata del examen. 

 

 

 

 

 

 

 

 


